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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

Literal a3) Regulaciones y procedimientos internos aplicables a la entidad

Regulacién o procedimiento que expide la resolucién,
reglamento, instructivo o manual

No. del documento

Fecha de la regulacién o
del procedimiento

Link para descargar el contenido
de la regulacion o procedimiento

Reglamento para el manejo, administracion, control y reposicion del
fondo de cajachicadelaEmpresa Publica

Acta Resolutiva No.

19 denoviembrede 2015

Reglamento de Caja Chica

Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones Internacionales 008-2015
de Guayaquil, EP.
Reglamento Interno de Administracion de Talento Humano dela Acta Sesion
Empresa Publica Municipal de Turismo, promocidn Civicay Relaciones Extraordinaria 26 demayo de2016 Reglamento Interno
Internacionales de Guayaquil, EP. No.002-2016

Reglamento Interno de Seguridad y Salud Ocupacional dela Empresa
Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones
Internacionales de Guayaquil, EP.

Acta Sesién No. 007-
2016

24 denoviembrede 2016

Reglamento de Seguridad v Salud
Ocupacional

Codigo de Etica para el personal dela Empresa Publica Municipal de
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil,
EP.

Codigo de Etica

17 demayo de2017

Cddigo de Etica

Procedimiento para anticipo de sueldos de la Empresa Publica
Municipal de Turismo, Promocion Civicay Relaciones Internacionales
de Guayaquil, EP

Anticipo de Sueldos

14 dejuniode2017

Procedimiento Anticipo Sueldos

Procedimiento de la entrega, uso y control de uniformes de la Empresa
Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones
Internacionales de Guayaquil, EP.

Uso de Uniformes

02 deoctubrede 2017

Procedimiento para uso de uniformes

Procedimiento de Gestion de Compras Publicas de la Empresa Publica
Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones Internacionales
de Guayaquil, EP.

PRC-ESPCONT-001

01 dediciembrede2017

Gestion de Compras Publicas

Procediemientos de Informatica de la Empresa Publica Municipal de
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil,
EP.

PRC-ESIST-001

01dediciembrede2017

Procesos Informatica

Procedimiento para adquisicion de bienesy servicios mediante Infima
Cuantia del area Administrativa de la Empresa Piblica Municipal de
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil,
EP.

PRC-SUBADMINF-001

01dediciembrede2017

Procedimiento adquisicién Infima
Cuantia

Procedimiento para adquisicion de bienes y servicios por Catalogo
Electrénico del area Administrativa de la Empresa Publica Municipal de
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil,

EP.

PRC-SUBADMCE-002

01dediciembrede2017

Procedimiento Adquisicén Catélogo
Electrénico

Procedimiento de Control y Registro de Movilizacién de los Vehiculos
delaEmpresa Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay
Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP.

PRC-SUBADMVEH-003

01 dediciembrede2017

Procedimiento de Control y Registro
de Movilizacién de Vehiculos

Procedimiento Metodologia de archivo de documentacién Subgerencia
Financiera

PRC-SUBFIN-01

01dediciembrede2017

Procedimiento archivo
documentacién

Procedimientos para el drea Contable de la Empresa Publica Municipal

. PO . . PRC-CONT-01 01dediciembrede2017 Procedimiento area Contable
de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de
- . . - Procedimiento elaboracién.
Procedimiento parala elaboracidn de anteproyecto presupuestario PRC-PRES-01 04 dediciembrede 2017
anteproyecto presupuestar
Procedimiento parala 'ermsl(_)n.d.eCernﬁcaclon de'Recursose Informes PRC-PRES-02 04 dediciembre de 2017 Procedimiento emisién Certificacion
de Disponibilidad Presupuestaria Recursos
Procedimiento de pago a proveedoresy otros acreedores de la Empresa Procedimiento pago a proveedores
Piblica Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones PRC-TES-01 04 dediciembrede 2017 acreedores
Internacionales de Guayaquil, EP. —
L . - Procedimiento Liguidacié
Procedimiento de Liquidacion Presupuestaria PRC-PRES-03 05 dediciembrede 2017 focecimiento 1l u.l acion
Presupuestaria
. . . . imi p. f i -
Procedimiento para reformasintra-presupuestarias PRC-PRES-04 05 dediciembrede 2017 Brocedimiento pars re .ormaslntra
presupuestarias
Procedimiento de Recaudacién de Tasa de Pernoctacién y Coactivade Procedimiento Recaudacién Tasa de
la Empresa Piblica Municipal de Turismo, Promocién Civicay PRC-TES-02 05 dediciembrede2017 | — ~— — —  —— ———
. X X Pernoctacién y Coactiva
Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP.
Procedimiento de Control de Garantias de la Empresa Publica Procedimiento de Control de
Municipal de Turismo, Promocion Civicay Relaciones Internacionales PRC-TES-03 07 dediciembrede 2017 -
de Guayaquil, EP.
Procedimientos para el manejo y control de bienesy existencias dela Procedimiento maneio v control de
Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay Relaciones PRC-CB-02 08 dediciembrede 2017 N N . V.
. R bienesy existencias
Internacionales de Guayaquil, EP.
Procedimiento previo al las hor: lementari
extraor;?:aria:a ﬁasser?erchiZT:E?rs\ fe;sszzliecaiﬂuii;SZI de Lrocodimionin pros o 6l 8000 do i
. PO N P . P R PRC-CTH-004 13 dediciembrede 2017 horas suplementariasy
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil, .
extraordinarias
EP. -
Procedimiento para la realizacién de eventos oficiales de Promocion procedimiento Eventos Oficiales de
Civicadela Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay PRC-CPC-01 15 dediciembrede2017 | ——— . ..
Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP.
Procedimiento para larealizacién de eventos del area de Turismo dela
Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones PRC-CT-01 18 dediciembrede2017 Procedimiento Turismo

Internacionales de Guayaquil, EP.

Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocion Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP

guavAoui:
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guavAoui:

Portsens y Promockie Chvcs £

Regulacion o procedimiento que expide la resolucion, No. del d Fecha de la regulacién o | Link para descargar el contenido
reglamento, instructivo o manual : del p Jimi de la regulacion o procedimiento
Procedimiento para la realizacion de eventos no oficiales de Promocién Procedimiento Eventos No Oficiales
CivicadelaEmpresa Publica Municipal de Turismo, Promocién Civicay PRC-CPC-01 18 dediciembrede 2017 P
. . . dePromocién Civica
Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP. -
Procedimiento paralaelaboracion delanéminadel personal dela procedimiento para la elaboracién de
Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones PRC-CTH-001 18 dediciembrede 2017 Iaiémina
Internacionales de Guayaquil, EP. —
Procedimiento de Reclutamiento y Seleccién del Talento Humano dela Reclutamiento v Seleccian de
Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones PRC-CTH-003 22 dediciembrede2017 personal
Internacionales de Guayaquil, EP —
Procedimiento de viajes al exterior de la Empresa Publica Municipal de
Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de Guayaquil, PRC-CONT-02 16 defebrero de 2018 Procedimiento de viajes al exterior
EP.
Resolucion que expide el Estatuto Organico de Gestion Organizacional Acta Resolutiva No. 17 demayo de 2018 Acta Resolutiva
por Procesos 002-2018 -
Reglamento Organico de Gestién Organizacional por Procesosdela | Segunda Modificacién - "
. . " PP . X Reglamento Organico de Gestidn,
Empresa Publica Municipal de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones |  ActaResolutiva No. 17 demayo de 2018 R
. . Organizacional por Procesos
Internacionales de Guayaquil, EP. 002-2018
Procedimiento para los fondos a rendir cuenta para el areadel Buro de
Convencionesy Visitantes de Guayaquil de la Empresa Publica Procedimiento parafondosarendir
i =Y - suava =P ! PRC-FRC-01 04 de enero de 2020 2 :
Municipal de Turismo, Promocion Civicay Relaciones Internacionales cuentas Buré de Convenciones
de Guayaquil, EP.
Procedimiento para los fondos a rendir cuenta para el areade Turismo procedimiento parafondos a rendir
delaEmpresa Publica Municipal de Turismo, Promocion Civicay PRC-FRC-02 04 deenero de 2020 2 "
. . . cuentas Turismo
Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP.
Procedimientos para el area Contable de la Empresa Publica Municipal
de Turismo, Promocidn Civicay Relaciones Internacionales de PRC-CONT-01 16 de marzo de 2020 Procedimiento drea Contable 2.0
Guayaquil, EP.
Detalle correspondiente alareserva de informacién
"NO APLICA" porque la Empresa Piblica Municipal de Turismo, Promocién Civicay
Listado indice de informacion reservada Relaciones Internacionales de Guayaquil, EP., no ha declarado ningunainformacién como
reservada.
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